Stellenausschreibung

Bei der Stadt Heiligenhafen, Kreis Ostholstein, einem anerkannten Ostseeheilbad und
Unterzentrum mit rund 9.300 Einwohnerinnen und Einwohnern direkt an der ,Vogelfluglinie®
(E47, Al) gelegen, mit hohem Wohn- und Freizeitwert, guter Infrastruktur und allen
erforderlichen Einrichtungen ausgestattet, ist zum nachstmdoglichen Zeitpunkt zur
Verstarkung des Teams in den Fachbereichen 1 - Haupt- und Personalverwaltung - und 2 —
Bau- und Ordnungsverwaltung - die Stelle einer/eines

Verwaltungsfachangestellten oder Beamtin/Beamten
(FD 14 - Kultur, FD 22 - Stadtmarketing)

in Vollzeit mit folgenden Aufgabenbereich zu besetzen:

e Organisation und Durchfihrung von Veranstaltungen (Innenstadtbelebung, Kultur,
Kunst, Traditionsevents)

Inklusion

LAG Aktiv-Region Wagrien-Fehmarn

Innenstadtbelebung, Stadtmarketing

Feste-Fehmarnbelt-Querung

Integriertes Stadtentwicklungskonzept, Stadtebauférderung

Sozialer/bezahlbarer Wohnraum

Vorausgesetzt wird von den Bewerberinnen/Bewerbern mindestens eine abgeschlossene
Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder eine erfolgreich abgelegte
Laufbahnprifung in der Laufbahngruppe 1, Fachrichtung Allgemeine Dienste (vormals
mittlerer Verwaltungsdienst).

Die Wahrnehmung der Aufgaben erfordert ein hohes MalR an Verhandlungsgeschick sowie
sehr gute Kommunikations- und Kooperationsfahigkeiten.
Daruber hinaus wird von den Bewerberinnen/Bewerbern erwartet:

- Hohe Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit, Teamfahigkeit

- Eigeninitiative sowie selbstandiger Arbeitsweise bei der Abwicklung der Ubertragenen
Aufgaben

- Sicheres Auftreten und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit in Wort und Schrift
sowie Verhandlungsgeschick

- Besitz einer gultigen Fahrerlaubnis der Klasse B (friiher Klasse 3)
- Sicherer Umgang mit PC-Standardsoftware (MS-Office-Paket)

- Die Bereitschaft Gesprachstermine und Veranstaltungen sowie Sitzungsdienst auch
auf3erhalb der Normalarbeitszeit wahrzunehmen

Mit der Stelle verbunden ist die Vertretung im Standesamt Heiligenhafen. Die Bereitschaft
zum Besuch der notwendigen Fortbildungen wird vorausgesetzt.

Eine Beschaftigung ist bei Vorliegen der tariflichen und personlichen Voraussetzungen bis
zur Entgeltgruppe 9 TV6D/Besoldungsgruppe A 9 BBesO mdoglich.

Die Stadt Heiligenhafen setzt sich fir die berufliche Forderung von Frauen ein und ist
bestrebt, in ihrem Bereich die Beschéaftigungsquote an Frauen weiter zu erhdhen.
Bewerbungen von geeigneten Frauen sind daher ausdricklich erwiinscht. Schwerbehinderte
Bewerberinnen/Bewerber werden bei sonst gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.



Bei Interesse senden Sie bitte lhre schriftliche Bewerbung mit aussageféahigen Unterlagen
bis zum 21.12.2018 an die Stadt Heiligenhafen, Der Blrgermeister, Fachdienst 13 —
Personal, Markt 4/5, 23774 Heiligenhafen.

Heiligenhafen, den 07. Dezember 2018
Stadt Heiligenhafen
Der Biurgermeister

gez. Heiko Mdller



