
Stellenausschreibung 
 

 
Bei der Stadt Heiligenhafen, Kreis Ostholstein, einem anerkannten Ostseeheilbad und 
Unterzentrum mit rund 9.300 Einwohnerinnen und Einwohnern direkt an der „Vogelfluglinie“ 
(E47, A1) gelegen, mit hohem Wohn- und Freizeitwert, guter Infrastruktur und allen 
erforderlichen Einrichtungen ausgestattet, ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur 
Verstärkung des Fachbereiches 4 - Hoch- und Tiefbau die Stelle einer/eines 
 

Technischen Sachbearbeiterin/Technischen Sachbearbeiters 
 
in Vollzeitbeschäftigung zu besetzen. 
 
 
Folgende Aufgabenbereiche sind dem Fachbereich 4 - Hoch und Tiefbau zugeordnet: 
 

- Planung, Bau und Unterhaltung der städtischen Straßen, Parkplätze, 
Straßenbeleuchtungsanlagen, Kinderspielplätze und Sportplätze 

- Erstellung und Unterhaltung von öffentlichen Grünanlagen und Freiflächen 

- Unterhaltung der städtischen Wasserläufe und Gräben, RW-Kanäle, RW-Schächte, 
Straßenabläufe 

- Bau und Unterhaltung von Küstenschutz- und Hochwasserschutzmaßnahmen 

- Bauliche und technische Unterhaltung der städtischen Gebäude. 
 
 
Die/Der Technische Sachbearbeiterin/Technische Sachbearbeiter wird die 
Fachbereichsleitung in den genannten Aufgabenbereichen unterstützen und dabei 
weitestgehend selbständig arbeiten. Zu den Aufgabenstellungen der ausgeschriebenen 
Stelle zählen u.a. 
 

- Mitwirkung bei der Planung, Kalkulation, Ausschreibung, Vergabe, Baubetreuung, 
Abnahme, Aufmaße, Abrechnung und Dokumentation von städtischen tiefbau- bzw. 
hochbautechnischen Unterhaltungs- und Erneuerungsmaßnahmen 

- Aufnahme, Kontrolle, Abnahme und Dokumentation von Aufgrabungen in städtischen 
Verkehrsflächen durch Versorgungsträger 

- Aufnahme und Dokumentation von Schadensfällen sowie technische und 
administrative Abwicklung erforderlicher Reparatur- und Sanierungsmaßnahmen 

- Mitwirkung bei der Umsetzung der städtischen Verkehrssicherungspflicht auf 
öffentlichen Straßen, Wegen, Plätzen, Sportanlagen, Spielplätzen sowie im Bereich 
städtischer Gebäude 

- Mitwirkung bei der Organisation und Umsetzung der technischen Kontrolle und 
Unterhaltung städtischer Wasserläufe, Gräben, RW-Kanäle und RW-Schächte 

- Mitarbeit bei der Organisation und technischen Abwicklung von 
Unterhaltungsmaßnahmen im Bereich der Park- und Gartenanlagen, Knickanlagen 
und Schutzpflanzungen. 

 
Vorausgesetzt wird von den Bewerberinnen / Bewerbern der erfolgreiche Abschluss zur 
staatlich geprüften Technikerin / zum staatlich geprüften Techniker der Fachrichtung 
Bautechnik mit Schwerpunkt Hoch- bzw. Tiefbau. 
 



Alternativ können sich auch Personen bewerben, die über gleichwertige fachliche 
Fähigkeiten und Erfahrungen verfügen. Der entsprechende Nachweis ist in der Bewerbung 
zu dokumentieren. 
 
Darüber hinaus wird von den Bewerberinnen/Bewerbern erwartet: 
 

- Fundierte Kenntnisse im Bereich der VOB und im technischen Regelwerk für den 
Hoch- bzw. Tiefbau 

- Möglichst einschlägige Berufserfahrungen im Hoch- bzw. Tiefbaubereich 

- Ein hohes Maß an Lern- und Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative sowie selbständiger 
Arbeitsweise bei der Abwicklung der übertragenen Aufgaben 

- Sicheres Auftreten und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie 
Verhandlungsgeschick 

- Besitz einer gültigen Fahrerlaubnis der Klasse B (früher Klasse 3) 

- Sicherer Umgang mit PC-Standardsoftware (MS-Office-Paket) 

- Dienstliche Einsatzbereitschaft in Notfällen (z.B. Hochwasser), auch über die normale 
Arbeitszeit hinaus 

 

Eine Beschäftigung ist bei Vorliegen der tariflichen und persönlichen Voraussetzungen bis 
zur Entgeltgruppe 9 TVöD/Besoldungsgruppe A 9 BBesO möglich. 
 
Die Stadt Heiligenhafen setzt sich für die berufliche Förderung von Frauen ein und ist 
bestrebt, in ihrem Bereich die Beschäftigungsquote an Frauen weiter zu erhöhen. 
Bewerbungen von geeigneten Frauen sind daher ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte 
Bewerberinnen/Bewerber werden bei sonst gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Bei Interesse senden Sie bitte Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagefähigen Unterlagen 
bis zum 22.06.2015 an die Stadt Heiligenhafen, Der Bürgermeister, Fachdienst 13 – 
Personal, Markt 4/5, 23774 Heiligenhafen. 
 
 

Heiligenhafen, den 04. Juni 2015 
Stadt Heiligenhafen 
Der Bürgermeister 

 
gez. Heiko Müller 

 
 

(Heiko Müller) 
 
 


