Stellenausschreibung

Bei der Stadt Heiligenhafen, Kreis Ostholstein ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt die Stelle
einer/eines
Sachbearbeiterin/Sachbearbeiters
Vollstreckung/AuBendienst

in Teilzeittatigkeit mit einem Stundenanteil von 0,64 (25,00 Std. wochentlich) befristet bis zum
31.01.2020 zu besetzen.
Die Stelle ist nach Entgeltgruppe 5 TV6D bewertet.

Aufgabenfelder:

. Durchfiihrung von Vollstreckungsmaf3nahmen auf Grund von Vollstreckungsauftragen fur
eigene Forderungen und Forderungen aus Amts- und Vollstreckungshilfen innerhalb des
Stadtgebietes von Heiligenhafen im AuRendienst

. Pfandung in das bewegliche Vermbégen
. Aufnahme von Ratenzahlungsantragen
. Fertigen von Protokollen tber durchgefiihrte Pfandungen oder den fruchtlos verlaufenen

Pfandungsversuch, dabei Ermittlung und Aufhahme der persdnlichen und wirtschaftlichen
Verhaltnisse des Schuldners zur Einleitung der Forderungspféandung durch Innendienst

. Durchfiihrung von Wohnungsoffnungsverfahren mit richterlicher Durchsuchungsanordnung
. Entgegennahme von Zahlungen und Abrechnung eingenommener Gelder
. Unterstlitzung bei der Abhaltung von Terminen zur Vermdgensauskunft an Eides statt

Was wird erwartet?

. Eine abgeschlossene verwaltungsbezogene oder vergleichbare Ausbildung verbunden mit
mehrjahrigen Verwaltungserfahrungen und moéglichst Erfahrungen in einer
AuRendiensttatigkeit

. Grundlegende, anwendungsbereite Kenntnisse im Verwaltungsvollstreckungsrecht

. Fundierte Kenntnissen der gebrauchlichen MS-Office Anwendungen und mpsNF

. Ein hohes Mal3 an Selbststandigkeit und guter Ausdrucksweise in Wort und Schrift

. Teamfahigkeit, Einsatzfreude insbesondere im Umgang mit Menschen, gutes
Organisationsvermégen und hohe psychische Belastbarkeit

o Fuhrerschein der Klasse B sowie die Bereitschaft, das Privatfahrzeug dienstlich zu nutzen

. Fortbildungsbereitschaft

Gesucht wird eine engagierte und verantwortungsbewusste Persdnlichkeit, die in der Lage ist, mit
sicherem Auftreten durch Verhandlungsgeschick, Redegewandtheit und Durchsetzungsvermdgen
sowie freundlichem Umgang mit den Burgerinnen und Biirgern, die Aufgaben der Vollstreckung
stets zuverlassig wahrzunehmen.

Die Stadt Heiligenhafen setzt sich fir die berufliche Férderung von Frauen ein und ist bestrebt, in
ihrem Bereich die Beschéaftigungsquote an Frauen weiter zu erh6hen. Bewerbungen von
geeigneten Frauen sind daher ausdricklich erwinscht. Schwerbehinderte
Bewerberinnen/Bewerber werden bei sonst gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt.

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagefahigen Unterlagen bis zum
15. Januar 2018 an die Stadt Heiligenhafen, Der Burgermeister, Fachdienst 13 — Personal, Markt
4/5, 23774 Heiligenhafen. Fur telefonische Ruckfragen steht lhnen Herr Maurer unter der
Rufnummer 04362/906808 zur Verflgung.

Ihrer Bewerbung sehe ich mit Interesse entgegen.



Vorstellungskosten kénnen von der Stadt Heiligenhafen leider nicht erstattet werden. lhre
Bewerbungsunterlagen senden wir lhnen bei Vorlage eines adressierten und frankierten
Umschlages zuriick.

Heiligenhafen, den 20. Dezember 2017
Stadt Heiligenhafen
Der Burgermeister
gez. Heiko Mdller

(Heiko Miller)



