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Dualer Studiengang Bachelor of Arts 
„Allgemeine Verwaltung / Public Administration“
Du interessierst dich für einen vielseitigen und krisensicheren Beruf? Organisieren und dich in viele
spannende Themen reinarbeiten ist genau dein Ding? Dann bewirb dich bei uns im Rathaus!

Der duale Studiengang Bachelor of Arts „Allgemeine Verwaltung / Public Administration“ wird im
Beamtenverhältnis auf Widerruf (Laufbahngruppe 2, 1. Einstiegsamt, ehemals gehobener Dienst)
absolviert. Durch den hohen Praxisanteil erhältst du frühzeitig einen umfangreichen Eindruck davon,
wie deine spätere Tätigkeit aussehen könnte. Mit deinem Abschluss bist du so flexibel, dass du in fast
allen Bereichen der öffentlichen Verwaltung eingesetzt werden kannst. Ob dir nun Zahlen, Gesetze
oder der Umgang mit Menschen am ehesten liegen, für jeden / jede ist etwas dabei.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Wie läuft das Studium ab?

Das Studium beinhaltet einen Wechsel von Theorie und Praxis. Der praktische Teil (12 Monate) erfolgt in
den verschiedenen Fachbereichen der Stadtverwaltung Heiligenhafen (Haupt- und Personalverwaltung,
Ordnungsverwaltung, Finanzen und Beteiligungen sowie Bauen). Der theoretische Teil (24 Monate)
findet an der Fachhochschule für Verwaltung und Dienstleistung in Altenholz (FHVD) statt. Die ersten
zwei Wochen deines Studiums verbringst du bei uns im Rathaus, den Rest des ersten Studienjahres an
der FHVD im theoretischen Teil. Nach dem ersten Jahr wechseln sich Theorie und Praxis alle vier Monate
ab. Du hast daher also keine Semester, sondern insgesamt neun Trimester.

Nach dem fünften Trimester unterteilt sich der Studiengang in die Studienzweige “Digitales
Verwaltungsmanagement” und “Allgemeine Verwaltung”. Die Studienzweige setzen bei den zu
vermittelnden Themen jeweils einen anderen Schwerpunkt.

Wie lange dauert das Studium?

Das Studium dauert 3 Jahre, eine Verkürzung ist nicht
möglich. Der Studienbeginn ist jeweils am 01.08. eines
Jahres. Schulische Voraussetzung ist mindestens die
vollständige Fachhochschulreife.

Studienjahr August - November Dezember - März April- Juli

1 1. Theorietrimester 2. Theorietrimester 3. Theorietrimester

2 4. Praxistrimester 5. Theorietrimester 6. Praxistrimester

3 7. Theorietrimester 8. Praxistrimester 9. Theorietrimester



Welche theoretischen
Kenntnisse werden vermittelt?

Der Studienzweig „Allgemeine Verwaltung“ vertieft besonders die juristischen, wirtschaftlichen und
sozialwissenschaftlichen Fähigkeiten und Kompetenzen. Der Studienzweig “Digitales Ver-
waltungsmanagement” fokussiert sich auf die Verbindung von rechtlichen, betriebswirtschaftlichen
und sozialwissenschaftlichen Kenntnissen mit Digitalisierungs- und IT-Kompetenzen.

Die genauen Inhalte der Studienmodule kannst du im Modulkatalog des Studiengangs unter
www.fhvd-sh.de nachschauen.

Wie viel werde ich
verdienen?

Während des Studiums werden dir
Anwärterbezüge in Höhe von 1.544,56 €
brutto gezahlt.

Als Beamter / Beamtin zahlst du auf deine
Bezüge keine Beiträge zur gesetzlichen
Sozialversicherung. Von deinen Netto-
bezügen musst du daher noch deine
private Krankenversicherung bezahlen. Als
Beamter / Beamtin hast du zusätzlich noch
Anspruch auf Beihilfe.

Welche Aufstiegs-
möglichkeiten habe ich?

Du kannst dich innerhalb der Laufbahngruppe
2, 1. Einstiegsamt, sofern du die
beamtenrechtlichen Voraussetzungen erfüllst,
auf höher bewertete Stellen bewerben.
Außerdem hast du die Möglichkeit, dich für
die Laufbahngruppe 2, 2. Einstiegsamt
(ehemals höherer Dienst) zu qualifizieren und
dich dann auf entsprechende Stellen zu
bewerben.

Wie läuft das Auswahl-
verfahren ab?

Aus den eingegangenen Bewerbungen
werden nach einer Vorauswahl Teilnehmer/
-innen zum Vorstellungsgespräch
eingeladen, um einen persönlichen Eindruck
zu gewinnen. Nach Abschluss der
Gespräche wird die Einstellungs-
entscheidung getroffen.

Das Auswahlverfahren findet in der Regel im
August/September eines Jahres zum
Ausbildungbeginn 01.08. des Folgejahres
statt. Achte daher auf Stellenanzeigen in der
Heiligenhafener Post, Veröffentlichungen
auf der Website der Stadt Heiligenhafen
sowie auf den bekannten Internetportalen
(z.B. Interamt).



Was wird mir zusätzlich
noch geboten?

• Studium im Beamtenverhältnis auf
Widerruf

• Möglichkeit der privaten Kranken-
versicherung mit Anspruch auf Beihilfe

• Flexible Arbeitszeit (Gleitzeit)
• Regelmäßige wöchentliche Arbeitszeit

in den Praxisphasen (41,00 Stunden)
• Möglichkeit zur Teilnahme an

Seminaren und Fortbildungen
• Intensive Beratung und Betreuung

durch die Ausbildungsleitung
• Jährliche Sonderzahlung i.H.v. 330,00 €
• Vermögenswirksame Leistungen i.H.v.

13,29 €/Monat
• Auswahl an kostenlosen Getränken

während der Arbeitszeit

Ansprechpartnerin:

Frau Anneke Möller
Ausbildungsleitung
Anneke.Moeller@heiligenhafen.de
04362 / 906 – 806

Schicke deine Bewerbung mit:

• Anschreiben
• Lebenslauf
• Kopie der letzten drei Zeugnisse, ggf. zusätzliche Kopie eines bereits

erworbenen Schulabschlusszeugnisses
• Ggf. Nachweise und Zeugnisse über Tätigkeiten und Qualifikationen seit der

Schulentlassung

an folgende Anschrift: oder per E-Mail an:

Stadt Heiligenhafen info@heiligenhafen.de
Der Bürgermeister
Markt 4-5
23773 Heiligenhafen

• Bereitstellung eines Endgeräts (Laptop
oder iPad) für die Dauer der Ausbildung

• Zugang zu Mitarbeiter/-innenrabatten
(Corporate Benefits) mit über 800
teilnehmenden Shops

Und nicht zu vergessen: Ein tolles Team an
Kollegen/-innen, das immer mit Rat und Tat
zur Seite steht!

Studium … und dann ?!

Wenn du dein duales Studium erfolgreich
abgeschlossen hast, bestehen gute Chancen
darauf, von der Stadt Heiligenhafen in ein
Beamtenverhältnis auf Probe übernommen
zu werden.

Eingesetzt werden kannst du dann in einem
unserer vier Fachbereiche, die du bereits
während des Studiums intensiv
kennenlernen konntest.


