Satzung
uber die Erhebung von Verwaltungsgebihren

und Geblihrentabelle

Aufgrund des § 4 der Gemeindeordnung fur Schleswig-Holstein vom 23.7.1996 (GVOBI.
Schl.-H. 1996, S. 529) in der Fassung der letzten Anderung durch Gesetz vom
04.01.2018, (GVOBI. S. 6) und der 88 1 und 5 des Kommunalabgabengesetzes - KAG —
Schleswig-Holstein vom 22.7.1996 (GVOBI. Schl.-H. 1996, S. 564) in der Fassung der
letzten Anderung durch Gesetz 10.04.2017 (GVOBI. S. 269) wird nach Beschlussfassung
durch die Stadtvertretung vom 22. Marz 2017 folgende Satzung erlassen:

§1
Gegenstand der Verwaltungsgebuhr

Fur die in der anliegenden Geblhrentabelle aufgeflihrten besonderen Leistungen
(Amtshandlungen oder sonstige Tatigkeiten) der Stadt in Selbstverwaltungs-
angelegenheiten, die von der/m Beteiligten beantragt oder sonst von ihm oder ihr im
eigenen Interesse veranlasst worden sind, sind Verwaltungsgebihren nach dieser
Gebuihrensatzung zu entrichten.

Die im Zusammenhang mit der Leistung entstandenen Auslagen sind in der Gebihr
enthalten, wenn sie nicht nach 8 5 Abs. 5 KAG erstattungsfahig sind. Die
erstattungsfahigen Auslagen werden auch gefordert, wenn fir die Leistung selbst keine
Gebuhr erhoben wird.

§2
Gebihrenfreie Leistungen

Gebuhrenfrei sind

1. mindliche Auskiinfte,

2. schriftiche Auskinfte, die nach Art und Umfang und unter Bertcksichtigung ihres
wirtschaftlichen Wertes oder ihres sonstigen Nutzens fir die/den Anfragende/-n eine
Gegenleistung nicht erfordern,

3. Leistungen, die im 6ffentlichen Interesse erfolgen,

4. Leistungen die von den im Dienst oder im Ruhestand befindlichen Beamten/-innen,

Angestellten oder Arbeitern/-innen der eigenen Verwaltung beantragt werden und das

Arbeits- oder Dienstverhéltnis betreffen. Das gilt fur deren Hinterbliebene

entsprechend,

Leistungen, deren gebihrenfreie Vornahme gesetzlich vorgeschrieben ist,

Leistungen, die eine Behdrde in Austbung 6ffentlicher Gewalt veranlasst, es sei denn,

dass die Gebihr einer/m Dritten als mittelbarer Veranlasserin / mittelbarem

Veranlasser aufzuerlegen ist,

7. Leistungen, die im Bereich des Sozialwesens die Voraussetzungen fir die Erfullung
gesetzlicher Anspriche schaffen sollen,

8. Erste Ausfertigung von Zeugnissen und Beglaubigungen von Bewerbungsunterlagen
der Schulabgénger/-innen in bis zu 10-facher Ausfertigung

9. Bescheinigungen Uber den Besuch von Ausbildungseinrichtungen, deren Trager oder
Mittrager die Gemeinde ist,

10. Bescheinigungen fir Schilerfahrkarten und Schilerausweise,

11. Gebuhrenentscheidungen.

oo
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§3
Gebuhrenbefreiung

Von der Entrichtung der Verwaltungsgebtihr sind befreit:

a) die Gemeinden, Kreise und Amter, sofern die Amtshandlungen nicht ihre
wirtschaftlichen Unternehmen betrifft,

b) Korperschaften, Vereinigungen und Stiftungen, die gemeinnitzigen oder mildtatigen
Zwecken im Sinne des Steuerrechts dienen, soweit die Angelegenheit nicht einen
steuerpflichtigen wirtschaftlichen Geschéaftsbetrieb betrifft, die steuerrechtliche
Behandlung als gemeinnitzig oder mildtatig ist durch eine Bescheinigung des
Finanzamtes (Freistellungsbescheid oder sonstige Bestatigung) nachzuweisen,

c) Kirchen und sonstige Religionsgesellschaften und Weltanschauungsvereinigungen, die
die Rechtsstellung einer Korperschaft des Offentlichen Rechts haben. Die
Gebuhrenfreiheit nach Abs. 1 besteht nur, wenn die gebuUhrenpflichtige
Verwaltungsleistung notwendig ist, um Aufgaben zu erfillen, die den in Abs. 1
Genannten nach ihren Satzungen oder ihren sonstigen Rechtsvorschriften obliegen
und, soweit sie nicht berechtigt sind, die Verwaltungsgebuhren Dritten aufzuerlegen.
Die Vorschriften Giber die Amtshilfe bleiben unberihrt.

84
Hohe der Gebihren

Die Hohe der Gebuhren richtet sich nach der anliegenden Gebuhrentabelle, die
Bestandteil der Satzung ist. Soweit sich die Gebuhr nach dem Wert des Gegenstandes
richtet, ist der Wert zur Zeit der Beendigung der Amtshandlung maf3gebend.

Soweit fur den Ansatz der Gebuhr ein Spielraum gelassen wird, ist die Hoéhe der Gebuhr
unter Berlcksichtigung der Bedeutung, des wirtschaftlichen Wertes oder des sonstigen
Nutzens fir die/den Gebuhrenpflichtige/-n, und des Umfanges, der Schwierigkeit und des
Zeitaufwandes fur die Amtshandlung festzusetzen.

§5
Gebihr bei Ablehnung oder Zuriicknahme von Antragen und bei Widerspruchen

Wird ein Antrag ausschlie3lich wegen Unzustandigkeit der Behorde abgelehnt, wird keine

Verwaltungsgebihr erhoben. Dasselbe gilt bei Ricknahme eines Antrags, wenn mit der

sachlichen Bearbeitung noch nicht begonnen ist.

Die vorgesehene Verwaltungsgebuhr erm&Rigt sich um ein Viertel, wenn

1. ein Antrag zuriickgenommen wird, nachdem mit der sachlichen Bearbeitung begonnen,
die Amtshandlung aber noch nicht beendet ist,

2. ein Antrag aus anderen Griinden als wegen Unzustandigkeit abgelehnt wird oder

3. eine Amtshandlung zuriickgenommen oder widerrufen wird.

Im Falle der Zziff. 1 kann Gebuhrenfreiheit gewéahrt werden, wenn der Antrag aus

entschuldbarer Unkenntnis der Verhaltnisse gestellt wurde.

Eine Gebuhr fur Widerspruchsbescheide darf nur erhoben werden, wenn und soweit der

Widerspruch zurtickgewiesen wird. Sie darf hdchstens die Halfte der Gebuhr fur den

angefochtenen Verwaltungsakt betragen.

§6
Gebuhrenpflichtige

Zur Zahlung der Gebuhr und zur Erstattung von Auslagen ist die- oder derjenige
verpflichtet, die oder der die Leistung beantragt oder die oder der die Kosten durch eine
ausdruckliche Erklarung ubernommen hat. Mehrere Gebuhrenpflichtige haften als
Gesamtschuldner.
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§7
Entstehung der Gebihren- und Erstattungspflicht und Falligkeit

Die Gebuhrenschuld entsteht, soweit ein Antrag notwendig ist, mit dessen Eingang, im
Ubrigen mit der Beendigung der gebuhrenpflichtigen Amtshandlung.

Die Verpflichtung zur Erstattung von Auslagen entsteht mit der Aufwendung des zu
erstattenden Betrages, in den Fallen des 8§ 5 Abs. 5 Nr. 5 Halbsatz 2 und Nr. 7 Halbsatz 2
KAG mit der Beendigung der kostenpflichtigen Amtshandlung.

Die Gebuhr und die Auslagenerstattung werden fallig, wenn die Leistung unbeschadet des
§ 5 vollendet ist und wenn die Entscheidung, Genehmigung pp. ausgehandigt wird.

Die Gebuhr kann vor Vornahme der Amtshandlung gefordert werden, es kann eine
Sicherheit verlangt werden.

Die/Der Gebuhrenpflichtige soll mdglichst vor der Leistung auf die Gebuhrenpflicht
hingewiesen werden.

88
Inkrafttreten

Die Gebihrensatzung tritt mit dem auf die Bekanntmachung folgenden Tag in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Satzung Uber die Erhebung einer Verwaltungsgebuhr und
Gebuhrentabelle in der Fassung der 2. Anderung vom 30.09.2011 aul3er Kraft.

Heiligenhafen, den 29.03.2018

Stadt Heiligenhafen
Der BUrgermeister

(Heiko Muiller)
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Gebuhrentabelle Verwaltungsgebiuhren

Tarif | Gegenstand Gebuhr
Nr. EUR
1 |Beglaubigungen, Bescheinigungen und Zeugnisse, soweit hachstehend 5,00
nicht besonders aufgefihrt bzw. gebuhrenfrei
Fur Leistungen, die mit gréf3erem Arbeitsaufwand verbunden sind, erhéht
sich die Gebduhr bis auf 20,00
2 | Abschriften u. Auszige in deutscher Sprache aus Urkunden u. Akten je 5,00
angefangene DIN A 4 Seite
Fur Schriftstiicke in tabellarischer Form, Verzeichnisse, Listen,
Rechnungen, Zeichnungen und dergleichen wird die Gebihr nach dem
Zeitaufwand erhoben, der bei durchschnittlicher Arbeitsleistung zur
Herstellung bendtigt wird.
Die Gebuhr betragt fur jede angefangene halbe Stunde 22,50
3 | Fotokopien
3.1 [flUr Privatpersonen
3.1.1 |in schwarz-weil3:
fur die 1. Seite DINA 4 0,50
fur jede weitere Seite vom selben Original DIN A 4 0,25
fur die 1. Seite DIN A 3 1,00
fur jede weitere Seite vom selben Original DIN A 3 0,50
3.1.2 |in Farbe:
fur die 1. Seite DINA 4 1,00
fur jede weitere Seite vom selben Original DIN A 4 0,50
fur die 1. Seite DIN A 3 2,00
fur jede weitere Seite vom selben Original DIN A 3 1,00
3.2 |flr stadtische Einrichtungen, sowie Heiligenhafener Vereine, Verbande und
Organisationen
3.2.1 |in schwarz-weil3:
fur jede Seite DIN A 4 0,05
fur jede Seite DIN A 3 0,10
3.2.2 |in Farbe:
fur jede Seite DIN A 4 0,10
fur jede Seite DIN A 3 0,20
4 | Fur schriftliche Auskinfte, soweit sie in dieser Gebuhrentabelle nicht
besonders aufgefiihrt sind, wird die Geblihr nach dem Zeitaufwand
erhoben; sie betragt fur jede angefangene halbe Stunde 22,50
5 | Druckstiicke von Ortssatzungen, Planen, Hausordnungen, Vordrucken usw. 3,00
je nach den Kosten der Herstellung und Vervielfaltigung bis
30,00
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6 |Zweitausfertigung eines Vertrages oder einer anderen schriftlichen
Erklarung je angefangene Seite 3,00
7 | Genehmigung, Erlaubnisse, Ausnahmebewilligungen und Bescheinigungen 8,00
soweit nicht eine andere Gebihr oder Gebuhrenfreiheit vorgeschrieben ist bis
75,00
8 |Erteilung eines ablehnenden Widerspruchsbescheides
Berechnung nach der Gebuhr, die fur die angefochtene Entscheidung bis %2 der
festgesetzt worden ist Gebihr
9 |Ausstellung einer Bescheinigung gemal 8§ 3 Abs. 2 b) der
Kurabgabesatzung (Verwandtenbescheinigung) 10,00
10 |Uberlassung von Unterlagen (Grundstiicksakten u. Entwurfsplane) zur
Einsichtnahme o. Selbstherstellung von Abschriften, Ausziigen usw. 15,00
11 |Ersatz fur verlorene oder unbrauchbar gewordene Hundesteuermarken 10,00
12 |Bescheinigung uUber den Stand des Steuerkontos 15,00
13 |Zweitausfertigung einer Zahlungsbescheinigung und eines 10,00
Abgabenbescheides
14 | Prufung der Baufluchtlinien u. ihre Eintragung in Lageplane 10,00
je nach Aufwand bis
40,00
15 |[Negativbescheinigungen zur Austibung des Vorkaufsrechtes 25,00
16 |Abschriften u. Druckstiicke von Verdingungsunterlagen je nach Kosten der 5,00
Herstellung bis
25,00
17 |Ausstellung von Bescheinigungen zu Beleihungszwecken fir
Kreditanstalten
a) bei zwei- u. mehrgeschossigen Miethausern 20,00
b) fur Zweifamilienhauser und Einfamilienh&user 15,00
18 |Genehmigung und Uberwachung von Arbeiten, die fiir Rechnung Dritter
von Unternehmern an Stral3enplatzen, Kanélen und sonstigen Anlagen
ausgefihrt werden
je angefangene Stunde der Beaufsichtigung 45,00
19 | Schriftliche Auskinfte mit Plan Gber Neuanschluss an die Kanalisation oder 20,00
die Wasserversorgung
20 |Erteilung von Vorrangseinraumungen, Léschungsbewilligungen,
Freigabeerklarungen u. sonstigen Erklarungen fur das Grundbuch
fur Zweitausfertigungen vorstehender Erklarungen ¥ Geblhr 25,00
21 |Genehmigung zu Sondernutzungen von 6ffentlichen Verkehrsflachen 20,00
22 | Untersuchung von Stérungen im Regenwasseranschluss eines 7,50 bis
Grundstuckes 30,00
23 | Schriftliche Auskinfte Gber Anliegerbeitrage 20,00
24 | Ausstellung einer Ersatzschilerfahrkarte 30,00
25 |Erstellung und Uberlassung von Daten in digitaler Form
Die Gebuhr betragt fir jede angefangene halbe Stunde 22,50
26 |Gesetz Uber das Leichen-, Bestattungs- und Friedhofswesen des Landes| Gebihrenbe
Schleswig-Holstein (Bestattungsgesetz — BestattG) messung
nach
Erlass eines Leistungsbescheides Uber die Durchfihrung einer pflichtigen | Zeitaufwand
Selbstverwaltungsaufgabe im Wege der Ersatzvornahme;
hier: Durchfiihrung einer angemessenen und ortsiblichen Beisetzung gem. 153,00
8§ 13 Abs. 2 BestattG bis
765,00
27 |Personenstandsgesetz (PStG) - Trauungen aul3erhalb des Amtszimmers 120,00
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28 | Ausstellung einer Meldebescheinigung 6,00

29 |Ausstellung eines Fischereischeins 10,00

30 |Bearbeitung Fuhrerscheinantrage
auf Antrag eines/r Burgers/in 5,00
auf Antrag einer Fahrschule 5,00

31 |[Erteilung einer verkehrsrechtlichen Anordnung zur Sicherung von| 25,00 bis
Baustellen im Stral3enverkehr nach Zeitaufwand 150,00

32 |Erteilung einer Ausnahmegenehmigung gem. 8§ 46 Abs. 1 StVo fur die 25,00
Aufstellung von Containern im 6ffentlichen Verkehrsraum

33 |[Erteilung der Erlaubnis nach § 29 Abs. 2 StVo — Begehung von o6ffentlichen 25,00
Stral3en in Form eines Umzuges

34 |Verwaltungskosten im Zusammenhang mit der Aufstellung von 900,00
Bauleitplanungen (Vorbereitung der Beschlisse, Beratung im Rahmen der
Auslegung, Abwagungsprozess, Beratung im laufenden Verfahren,
Ausfertigung und Bekanntmachung)

35 |[Erteilung einer Ausnahmegenehmigung nach 8§ 5 der Satzung der Stadt 25,00
Heiligenhafen zum Schutz des Baumbestandes
Nachrichtlich:
Informationen nach dem Informationszugangsgesetz fur das Land
Schleswig-Holstein (IZG-SH)
Die nachfolgenden Gebuhren werden auf der Grundlage der
Landesverordnung Uber Kosten nach dem Informationszugangsgesetz
fur das Land Schleswig-Holstein (1ZG-SH-KostenVO) erhoben

1 |Auskinfte

1.1 |Erteilung mindlicher oder einfacher schriftlicher Auskinfte, ggf. auch mit| gebuhrenfrei
Herausgabe von weniger als 10 Duplikaten

1.2 |Erteilung einer umfassenden schriftichen Auskunft, ggf. auch mit| bis 250,00
Herausgabe von Duplikaten

1.3 | Erteilung einer schriftlichen Auskunft mit Herausgabe von Duplikaten, wenn| bis 500,00
im Einzelfall  auRergewdhnlich  aufwandige MalRnahmen  zur
Zusammenstellung von Unterlagen erforderlich sind, insbesondere wenn
zum Schutz 6ffentlicher oder privater Belange in zahlreichen Féllen Daten
ausgesondert werden missen

2 |Herausgabe

2.1 |Herausgabe von mindestens 10 Duplikaten bis 125,00

2.2 |Herausgabe von Duplikaten, wenn im Einzelfall auf3ergewohnlich| bis 500,00
aufwendige MalRnahmen zur Zusammenstellung von Unterlagen
erforderlich sind, insbesondere wenn zum Schutz o6ffentlicher oder privater
Belange in zahlreichen Fallen Daten ausgesondert werden missen

3 |Einsichtnahme vor Ort, ggf. auch mit Herausgabe von weniger als 10| gebihrenfrei

Duplikaten
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4.1
41.1
4.1.2

4.2

42.1
4.2.2

4.3

4.4

4.5

Auslagen werden zuséatzlich erhoben

Herstellung von Duplikaten

je DIN A 4-Kopie oder Ausdruck
schwarz-weif3

farbig

je DIN A3-Kopie oder Ausdruck

schwarz-weil3

farbig

Abweichend von 8 10 Abs. 1 Verwaltungskostengesetz des Landes
Schleswig-Holstein ist die Anfertigung von Kopien oder Ausdrucken erst
ab dem zehnten Exemplar als Auslage zu erstatten.

Reproduktion von verfilmten Akten, je Seite

Herstellung von Kopien auf sonstigen Datentragern oder Filmkopien

Aufwand fur besondere Verpackung und besondere Beforderung

0,10
0,25

0,15
0,50

0,25

in voller
Hohe

in voller
Hohe
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