Stadt Heiligenhafen Heiligenhafen, den 14. August 2014
Der Birgermeister
FO} 11 - Zentrale Dienste
006-01 Mau/Ge.

Vorlage zum oOffentlichen Teil der Sitzung = | am | TQP]
des Haupt- und Finanzausschusses
der Stadtvertretung

® Personzirat: nein ® Gleichstellungsheauftragte: nein

@ Schwerbehindertenbsauftragte/r;  nein & Kriminalpraventiver Rat: nein

Meufassung der Geschafisordnung der Stadivertretung Heiligenhafen

A) SACHVERHALT

Die Geschaftsordnung der Stadtvertretung Heiligenhafen datiert in Ihrer Ursprungsfassung
vom 18.12.2002 ({Inkraftreten zum 1.4.2003) und erfuhr in der Zwischenzeit drei
Anderungen zuletzt am 11.10.2009 mit Inkrafitreten zum 15.10.2009. Da sich weitere
Anderungen im Kommunalverfassungsrecht hinsichtlich der Offentlichkeit der Sitzungen
und in der tatsachlichen Handhabung (z. B. Einflhrung des Ratsinformationssystems)
ergeben haben, wurde aul Anregung des Stv. Rilbenhofer in der Sitzung des Haupt- und
Finanzausschusses am 24.2.2014 eine Uberarbeitung der Geschiftsordnung der
Stadtvertretung vorgesehen, Zu dissem Zweck wurde eine Arbeltsgruppe besetzt, die
neben Herm Burgervorsteher Grinwald aus Herm Sty. Gaarz fur die CDU-Fraktion, Frau
Stv. Rubenkamp fir SPD-Fraktion, Herrn Stv. Rilbenhofer fir die Fraktion BS0/Grine,
Herrn Stv. Schulz fur die BIH-Fraktion und Herrn Stv. Dr. Baecker gebildet wurde,

In zwel Sitzungen der Arbeitsgruppe wurden die Geschéaftsordnung der Stadivertretung
und die Hauptsatzung der Stadt Heiligenhafen (sighe gesonderte Verwaliungsvorlage}
diskutiert und Gberarbeitel. In der Anlage ist der in der Arbeitsgruppe abgestimmte Entwurf
der Gescnaftsordnung der Stadiverirefung mil sinem wvorgesehenen [nkrafttreten zum
1.10.2014 mit der Bitte um Beratung und Beschlussfassung beigefiigt.

B) STELLUNGNAHME

Seitens der Verwaltung wird gebeten, dem in der Arbeitsgruppe abgestimmten Entwurf der

Geschaftsordnung flr die Stadtveriretung und die Ausschiisse zuzustimmen.
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C} FINANZIELLE AUSWIRKUNGEN

Keine.

D} BESCHLUSSVORSCHLAG

Die vorgelegte Neufassung der Geschaftsordnung der Stadivertretung wird beschlossen. /

mit folgenden Anderungen beschlossen:

,,..--
Birgermeister
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Geschifisordnung

fiir die Stadtvertretunag und die Ausschiisse

der Stadt Heiligenhafen

Die Stadivertretung der Stadt Heiligenhafen hat aufgrund des 85 34 Abs 2 und 46 Abs. 12 der
Gemeindeordnung far Schleswig-Holstein (GO In der Fassung vom 28, Februar 2003 (GVOBI.
Sehl-H., S 58) zulstzt gednderl durch das Gesetz zur Starkung der Partizipation auf
Kommunalebene vom 08. Mai 2014 (GVOBI Schl-H. 8. 75) und das Gesetz zur Anderung des
Kommunalabgabengesetzes und der Gemeindecrdnung vom 15 Juli 2014 (GVOBI. Schl. H., 8.
129} diz nachfolgends

Geschiftserdnung

beschlossen,

I.  Abschnitt — Stadtvertretung

§1

Pflicht zur Teilnahme an den Sitzungen

Uie Stadivertreterinnen und  Stadtvertreter sind zur Teinahme an den Sitzungen der
Stadivertretung und der Ausschisse, denen sie angehoren, verpflichtet Bei Verhinderung haben
sizg ihr Fehlen unter Angabe der Grinde und der Dausr der Blrgervorsieherin/dem
BlUrgervorsteher bzw. deridem Varsitzenden des Ausschusses mitzuteilan.

g2

Pilicht zur Verschwiegenheit

Oie Stadivertreterinnen und Stadivertreter sind zur Verschwiegenheit verpflichtet. Sie dirfan die
Kenninis vertraulicher Angelegenheiten nicht unbefugt verwearten, Digs gilt auch dann, wenn sie
nicht mehr ehrenamtlich tatig sing.

§3
Pflicht zur Offenlegung von Tatigkeiten

Die Stadtverireterinnen und Stadtverireter sowie die blrgerlichen Mitglieder in den Ausschiissen
sind verpflichtel, der Blrgervorsteherinfdem Blrgervorsteherin lhren Beruf sowie vergltete oder
ehrenamtliche Tatigkeiten milzuteilen, soweit dies fur die Ausiibung ihres Mandats von Bedeutung
sein kann. Die Mitteilung hat zu Baginn der Wahlzeit der Stadlvertretung bzw. bei der erstmaligen
Wahl In die Stadiveriretung oder einen Ausschuss zu erfolgen und ist bei Veranderung zu
akiualisieren. Die Angaben werden jeweils im Rahmen der Hauptsatzung der Stadt Heiligenhafen
durch die BUrgervorsteherinfden Borgervorsteher veriffentlicht.

&4
Unterrichtung der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter

1) Die Birgermeisterin/der Blrgermeister hat die Stadivertretung in ihren Sitzungen Uber alle
wichtigen Verwaltungsangelegenheiten und Uber die Arbeit der Ausschisse rechizeitig und
umnfassend zu Unterrichten. Hierzu gehiiren auch wichtige Anardnungen der Aufsichtsbehdrdan
sowie alle Ancrdnungen, bei denen eine Aufsichtshehorde dies ausdricklich bestimmt, Die
Unterrichtung  Ober  die  Arbeil der Ausschisse  erfolgt  dadurch, dass  allen
stadtverreterinnenfGtadivertretern die Einladungen einschlisltlich der Tageserdnung, jedoch
ahne die Beralungsunterlagen und die Miederschriften Gber samtliche Ausschusssitzungen
Ubermittelt werden Die Unterrichtung kann in anderen Fallen auch in schriftlicher Form an alle
Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter erfolgen, sofern ansonsten ein nicht zu vertretender
Zeitverzug zu verzeichnen wére,
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2)

1)

2}

3)

4}

Die Burgermeisterin/der Burgermeaister hal alle Stadiverreterinnen und Stadtverireter (ber
schriftliche Anfragen sinzelner Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter und die darauf eteilten
schriftichen Auskunfte zu unterrichten.

. §3
Offentlichkeit der Sizungen

Die Sitzungen der Stadivertretung sind &ffentliich,

Die Offentlichkeit ist auszuschlieRen, wenn Uberwiegende Belange des offentlichen Wohls oder
berachtigte |nteressen Einzelner es erfordermn. Die Angelegenheait kann in Sientlicher Sitzung
pehandell werden, wenn die Personen, deren Interessen betroffen sind, dies schriftlich
vertangen oder higrzu schriftlich ihr Einverstandnis erklaren.

Uber den Ausschiuss der Offentlichkeit beschlieRt die Stadtvertrstung im  Einzelfall.
Antragsberechtigt sind die Stadivertretennnen/Stadtverireter und die Blrgermelisterin/der
Burgermeister. Der Beschluse bedarf der Mehrheit von 2/2 der anwesenden
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter. Uber den Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit wird in
nichtdffentlicher Sitzung beraten und entschieden; ohne Beratung tber den Antrag wird in
offentlicher Sitzung entschieden.

Beratungapunkte, die voraussichtlich in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden sollen, sind
an den Schluss der Tagesardnung zu setzen, soweit nicht erst wahrend der Abwicklung der
Tagesordnung in der Sitzung der Beschluss gefasst wird, einen Punkt in nichtéffentlicher
Sitzung zu behandeln. Dieser Beschluss bedad der Rehrheit von 2/3 der anwesendan
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter.

In nichtéffentlicher Sitzung gefasste Beschllsse sind nach Wiederherstellung der Offentlichkeit
in der Sitzung, spétestens in der nachsten Sitzung. in allgemeiner Form bekannt zu geben,
wenn nichl Uberwiegende Belange des &ffentlichen Wohls oder berechtigte Interessan
Einzelner entgegenstehen.

Im Anschluss an eine nichtéffentliche Sitzung kann nur dann in &ffentlicher Sitzung weiter
peraten werden., wenn dies vorher von der Stadivertretung beschlossen und von der

Blrgervorsteherninfvom  Buargervorsteher in &ffentlicher  Siizung ausdricklich angskindigt
worden ist

56
Einkerufung der Sitzung und Tagesordnung

Die Stadtvertretung wird durch die Blrgervorsteherin/ dem Burgervorsteher einberufen

+ 5o oft es die Geschafslage erforden,

= Unverzuglich auf Verlangen eines Drittels  der gesetzlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadivertreter oder der Blrgermeisterin/des Blrgermeisters unter
Angabe des Beratungsgegenstands.

Jede Stadtvertreterin/Jeder Stadivertreter erhalt eine schriftliche Einladung. Sie muss Ort, Tag,
und Beginn der Sitzung sowie die ven der Blrgervorsteherinfvom Birgervarsteher nach
Beratung mit der Blrgermeisterin/demn Burgermeister fastgestslite Tagesordnung enthalten,
Der Einladung sind Vorlagen mit Beschlussvorschldgen zu den Beratungspunkten beizufligen,
die mit Ausnahme der Félle nach § 35 Abs 1 Satz 3 GO keine personenbezogenen Daten
enthalten dirfen. Beschlussverschldge zu nichtéffentlichen Tagespunkten sind im Kopf zu
kennzeichnen, Personenbezogene Angaben sind in die Vorlage nur dann aufzunehmen, wernin
sie fur die Vorbereitung der Sitzung und die Entscheidung erforderlich sind

Die Einladungen sind den Stadtverreterinnen/Stadtvertreter mindestens 7 Werktage vor der
Sitzung zuzuleiten, In begrindeten Ausnahmefillen kann die Ladungsfrist unterschritten
werden, es se| denn, dass mindestens 1/3  der gesetzlichen Zahl der
StadiverireterinnenfStadtverireter widersprichl.
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Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzung der Stadivertretung sind unverziglich éffentlich
bekannt zu machen. Die Beratungspunkl, die voraussichtlich in nichtdflentlicher Sitzung
behandelt werden sollen, sind in der Tagesordnung nur unter einer allgemeinen Bezeichnung
(z. B. Personalangelegenheiten oder Grundstiicksangelegenheiten) anzuflhren, damit
nsbesonders ein Bezug zu einzelnen Personen nicht hergestellt werden kann.

Len standigen Pressevertretern, den in Heiligenhafen ansdssigen Kreistagsabgeordneten und
Landtagsabgeordneten, sowie den Vaorsitzenden der in der Stadivertretung vertretenen
Farteien und Wahlergruppen sind in der Frist des Abs. 3 vollstindigen Einladungen zu

Ubersenden. Die voraussichtlich in nichtdffentlicher Sitzung zu behandelnden Punkie sind
forizulassen.

Far intersssierte  Einwohnerinnen/Einwohner  kénnen wahrend der  Sitzungen  die
Tagesordnungen und die dffentlichen Verwaltungsvorlagen zur Einsichtnzhme in begrenzter
Anzahl zur Verfllgung gestelll werden. Die Birgermeisterin/der Blrgermeister wird ermichtigt,
nahere Regelungen zu treffen.

§7
Abwicklung der Tagesordnungfferhandlungsleitung

Bel der Festsetzung der Tagesordnung einer Stadtvertretung soll in der Regel folgende
Reihenfolge eingehalten werden:

= Einwohnerfragestunde

= Einwendungean gegen die Niederschrift Dber die letzte Sitzung

Mittzilungen

Gegenstandes der Tagesordnung

Antrdge der Fraktionen und einzelner Stadivertreterfinnen

Anfragen

Die Blrgervorsteherin/Der Blrgervorsteher kann unter Angabe der Grinde die Reihenfolge
der vorliegenden Tagesordnung zur Anderung und Beratungsgegenstande vor Eintritt in die
Beratung zur Absetzung ven der Tagesordnung vorschlagen Die Beschlussfazsung bedarf
einer einfachen Mehrheit.

Diie Tagescrdnung ist in der Regel wie folgt abzuwicksln:

= Eréffnung der Sitzung

= Feststellung der  ordnungsméEfigen Ladung und der Anwesenheit  der
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter, namentliche Bekanntgabe fehlender
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter

+ Faststellung der Beschlussfahigkeit

= Bekanntgabe der Tagesordnung in der verdffentiichten Reihenfolge und Beschlussfassung
Uber Antrage auf Anderung der Tagasordnung

= ‘erlesung von Dringlichkeitsantragen, Begrindung und Beschlussfassung darliber, ob sis
auf die Tagesordnung gesetzt wearden sollen

=  Abwicklung der Einwohnetdfragestunde

= Beratung der Tagesordnungspunkte in der veréffentlichten bzw beschlossenen
Reihenfolge

= Schliefiung der Sitzung

Folgende Antrage kénnen jederzeit gestellt werden:

« Schluss der Beratung {Debatte)

= Die Abstimmung Uber den Schlussantrag ist erst zulassig. wenn jeder FarteiiWahlergruppe
Gelegentiell gegeben worden ist, zur Sache zu sprechen. Ein Antrag auf Schluss der
Beratung kann nur von siner Stadlvertreterinieinem Stadtvartratar gestellt werden, digfder
richt unmittetbar vorher zu Sache gesprochen hal.

= Verwelsung an einen Ausschuss oder mehrere Ausschiisse

« Vertagung eines Punktes

« Beschrinkung der Redezeit
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Unterbrechung der Sitzung

Verlagung oder Aufhebung der Sitzung

Ausschluss ader YWisderherstellung der Offentlichlkeit
Zusatze ader Anderungsantrage zu Beratungspunkien
Zurlcknahme von Antragen

Feststellung der Beschlusstahigkeit

§8
Beschlussfihigkeit

1) Die Stadtvertretung ist beschlussfahig, wenn mehr als die Hilfte der gesetzlichen Zzhl der
Stadivertreterinnen/Stadtvertreter anwesend sind.

2} Die Beschlussfahigkeit der Stadivertretung ist zu Beginn jeder Sitzung durch dis
Vorsitzende/den Vorsitzenden ausdrocklich festzustellen, Die Stadtvertretung gilt danach als
beschlussfahig, bis dis oder der Vorsilzends der Stadtvertretung die Beschlussunfzhigkeit auf
Antrag einer Staditvertreterinfeines Stadtvertreters feststellt, dieses Milglied z&hlt zu den
Anwesenden. Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung muss die Beschlussunfahighksit
auch ohne Antrag feststellen, wenn weniger als 1/3 der geselzlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadivertreter oder weniger als drei Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter
anwesend sind

3} Zur Feststellung der Beschlussfahigkeit wvermindert sich die geselzliche Zahl der
Stadivertreterinnen/Stadtverireter
1. um die Zahl der nach § 44 Abs. 2 des Gemeinde- und Kreiswahlgesetzes leer bleibenden
Silze sowie
2. im Einzelfall um die Zahl der nach § 32 Abs. 3 in Verbindung mit § 22 der
Gemeindeordnung (GO) ausgeschlossenen Stadivertreteninnen/Sladivertrater.

Vermindert sich die gesetzliche Zahl der Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter um mehr als die
Halfte, ist die Stadtvertretung im Fall der Nummer 1 beschlussfihig, wenn mindestens 1/3
der gesetzlichen Zahl der Stadtvertreterinnen/Stadivertreter anwesend ist, im Fall der

Mummer 2, wenn mindestens drei stimmenbearechtigle Stadtvertreterinnen/Stadivertretar
anwesend sind.

4} 1=t eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahighkeit der Stadtvartretung zurlickgestelit worden
und wird die Stadtvertretung zur Verhandlung Uber denselben Gegenstand zum zweiten hal
ginberufen, so st die Stadivertretung beschlussfahig, wenn mindestens drei stimmberechtigte
Stadivertreterinnen/Stadivertreter anwesend sind, Bel der zweiten Ladung muss auf diese
Yorschrift hingewiesen werden.

8

Einwohnerfragestunde

Einwohrerinnen und Einwohner der Stadt wird in einer dffentlichen Fragestunde zu Beginn der
Sitzung  die Mbdglichkeit eingerdumt, Fragen zu Beratungsgegenstanden oder anderen
Angelegenheiten der ortlichen Gemeinschaft zu stsllen und Vorschlzge oder Anregungen zu
unterbraiten. Die Fragestunde findet zu Beginn jeder Sitzung vor Eintritt in die Tagesordnung der
Stadtvertretung statt. Sie ist auf 80 Minuten begrenzt. Fragen und Antworten sallen in der Regel
nicht lAnger als 3 Minuten dauern. Die Fragen werden vom Birgermeister/der Blirgermeisterin,
vom  Buargervorsteherfvon der Blrgervorstehenn und den  Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter
beantwortet. Die Fragen und Antworten darauf nur auf Antrag in die Niederschrift aufgenommen.
Liegen keine Fragen mehr vor, ist sofort mit der Behandlung der vorliegenden Tagesordnung zu
keginnen.
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§10
Einbringung und Behandlung von Antrigen

Jede/Stadtvertreterin/Jeder Stadtvertreter kann Antrags stellen; sie miisaen einen klaren Inhalt
zum Gegenstand haben,

Diese Anlrdge sind mindestens 14 Tage wvor der Sitzung der Blrgervorstehiernnfdem
Birgervorsteher schriftlich zuzuleiten, der nach Beratung mit der Blrgerrmeisterin/dem
Blrgermeister Uber die Aufnahme in die Tagesordnung entscheidet.

Antrige kinnen nur n Angelegenheiten gestellt werden, fir deren Ededigung dis
Stadtvertretung zustandig ist,

Antrige diz spéter als 14 Tage vor der Sitzung singegangen sind, werden auf die
Tagesordnung der folgenden Sitzung gesetzt, es sei denn, dass es sich um Antrége zu einem
Gegenstand der Tagescrdnung oder um dringende Antrage handelt.

Wahrend der Sitzung kinnen Antrage zu jenem Punkt der Tagesordnung gestelll werden.
Diefder Varsitzende kann verlangen, dass Antrage schriftlich vorgelaat werden.

Die.  Borgermeisterin/der  Blrgermeister, 1/3  der  gesstzlichen  Zahl  der
Stadivertreterinnen/Stadivertreter, der Haupt- und Finanzausschuss, ein anderer Ausschuss
oder eine Fraktion sind berschtigt, dringsnde Antrdge in schiiftlicher Form  deridem
Vorsitzenden bis unmittelbar vor der Sitzung der Stadtvertretung zu Oberreichen. Diefder
Vaorsitzende |dsst alsdann darlber abstimmen, ob diese Antrige auf die Tagesordnung zu
setren sind; der Beschlugs bedarf der Mehrheit von 2/3 der gesetzlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadivertreter.

AntrBge  kinnen  bis  zur  Abstimmung  wvon dem  Antragsisllerfder  Antragstellerin
Zurickgenommen werden.

§ 11

Anderungsantrige

Anderungsantrage sind Antrage, die die Einschrénkung oder Enwelterung sines zur Beratung
stehenden Antrages bezwecken.

Anderungsantrige kénnen bis zur Abstimmung gestellt werden. Yor der Beratung zu dem
Gegenstand der Tagesordnung esingegangens Anderungsantrage sind zu Beginn der Sitzung
durch die VNorsitzendefden  Worsitzenden  bekannt zu  geben  Liegen mehrere
Anderungsantrdge zu einem zur Beratung stehenden Antrag vor, so bestimmt die/der
Vorsitzende die Reihenfolge der Abstimmung.

Dabei ist Uber die Anderungsantrige einzeln zu beraten und sbzustimmen, bevor Uber den
gigentlichen Antrag entschieden wird,

§12
Anfragen

Jedelleder Sladiverireterin/Stadivertreter kann unter dem Tagesordnungspunkt "Antrége und
Anfragen” von der Birgermeisterinfdem Blrgermeister Auskunft Ober Angelegenheiten, die
nichl Gegenstand der Tagesordnung waren. veriangen.

Ist die Bargermeisterin/der Blrgermeister nicht in der Lage, noch wihrend der Sitzung eine
Anfrage erschipfend zu beantweorten, so tesilt sigler dies der Fragestellerin/dem Fragesteller
mit. Die Antwort ist umgehend. spdtestens jedoch bis zur nachsten Sitzung schriftlich zu
ertailarn.
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Halt die Blrgermeisterin/der Burgermeister die Auskunft fir vertraulich, so kann er dis Anfrage
in nichtéifentlicher Sitzung beantwarlen,

§13
Beratung

Zur Beratung ist jeder Punkt der Tagesardnung zu stellen, iber den Beschluss gefasst werden
soll.

Es soll nur zur Sache gesprochen werden. Jede Rednerinfjeder Redner hat sich auf das
Waesentliche zu beschranken. Die Sitzungen sollen sine Sitzungsdauer von 3 Stunden nicht
Uberschreiten.

Die Worterteilung erfolgt nur durch die Vorsitzende/den Vorsitzenden in der Reihenfolge der
Wortmeldungen. Gehen mehrere Weortmeldungen gleichzeitig ein, dann ereilt die/der
Vorsitzende das Wort nach [hremi/seinem Ermessen.

Wortmeldungen erfelgen durch Handzeichen.
Die/Der Vorsitzende kann jederzeit das Wart ergreifen.

Der Blrgermeisterin/dem Blrgermeister ist auf Verlangen jederzeit auRerhalb der Rednerliste
das Wort zu erteilen.

Bei der Aussprache Uber Antrdge, die von Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter oder Fraktionen
gingebracht worden sind, sollen nach der Begrindung zundichst die Vertreter anderer
Fraktionan das Wort erhalten.

Zu jedem Punkt der Tagesordniung kann der gleichen Rednerinfdem gleichen Redner, wernn
hm dreimal das Wort ertellt wurde, eine weitere Worterteilung verweigert werden. Den
Vorsitzenden oder Sprechern/ innen der Fraktionen ist das Wort auch hiufiger zu erteilen.

Jedelleder Stadivertreterinf/Stadivertrater kann in einzelnen Fallen vor Beginn ihrer/ssiner
Ausfuhrungen verlangen, dass lhre/seine Erklarungen wortlich in das Protokell aufgenommen
werden,

§14
Abstimmung

Es wird offen abgestimmt. Geheime Abstimmung ist unzuléssig, ausgenommen bei Wahlen (§
40 GO).

Die Abstimmung erfolgt nach Schluss der Beratung, wobel der zur Abstimmung gestellte
Antrag in seiner gultigen Form festzustellen ist.

Die/Der Vorsitzende stellt die Frage se, dass die Stadivertretung ihren Beschluss mit der
Mehrheit der auf "ja" oder "nein" lautenden Stimmen fasst,

Dig Abstimmung erfolgt durch deutliches Handzeichen,

Jede Fraktion kann Abstimmung durch Namensaufruf verlangen, Namentliche Abstimmung
erfolgt durch Aufruf der Namen der Stadiverreterinnen und Stadivertreter. Die
Stadtvertreterinnen und Stadlvertreter haben beim Namensaufruf mit "ja" oder "nein” zu
antworten oder zu erkldren, dass sie sich der Stimme enthalten. Die Protokolifihrerin/der
Frotokollfiihrer hat die Entscheidung einerfsines jeden Stadivertreterin/Stadiverireter im
Protokoll namentlich festzuhalten.
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Dlie Beschllsse werden mit Stmmenmehrheit gefasst. Bei Stimmengleichheit gilt der Antrag

als abgelehnt. Stimmenenthaltung z&hit bei der Feststellung des Abstimmergebnisses nicht
mit.

Lie/Der Vorsitzende stellt das Ergehnis jeder Abstimmung fest und verklindet es,

§16
Sizungsniederschrift

Uber jede Sitzung der Stadiveriretung ist eine Niederschrift anzufertigen, die folgende Punkie
enthalten muss:
= O, Tag, Dauer und Unterbrechungen dar Sitzung,
= Feststellung, dass ordnungsgemal geladen wurde,
Festatellung Gber die Beschlussfahigkeit,
die Mamen der anwasenden und der fehlenden Stadlverreterinnen/Stadivertrater,
dig Tagesordnung,
in der Sitzung gefasste Beschlisse im Wortlaut in der Reihenfolge der Behandiung und
deren Antragstellerin/dntragsteller,
+ zlle andesren Punkte, deren Aufnahme in die Miederschrift wahrend der Sitzung
beschlossen wurde,
+ das Ergebnis der Abstimmungen
Uber die Beratung und Beschlussfassung zu nichtéffentlichen Tagesordnungspunkten ist gine
gesonderte Anlage zu fertigen, dis der Misderschrift beizufligen isl. Personenbezogens
Angshen sind nur aufzunehmen, wenn sie fir die Durchfuhrung des Beschlusses zwingend
erforderlich sind. Diese Anlage ist im Kopf deutlich sichthar als  Vertraulich = nicht fur die
Offentlichkeit bestimmt!" zu kennzeichrnen.

Oie Niedarschritt st von deridem  Vorsitzenden der Stadtvertretung  und  der
Frotokollfihrerin/dem Protokolifihrer zu unterzeichnen.

Die Stadtvertretung bestimmt die ProtokollfGhrerin/den  Protokollifihrer. Soll mit  der
Protokallfithrung eine Mitarbeiterinfein Mitarbeiter der Stadiverwaltung beauftragt werden,
kann dies ausschlisfilich auf Vorschlag der Blrgermeisterin/des Burgermeisters erfolgen.

Die Sitzungsniederschrift ist allen Stadvertreterinnen/Stadtvertretern innerhalb von 14 Tagen,
spatestens zur nachsten Sitzung zuzulziten,

Einwendungen gegen dis Niederschrift sind innerhalb von zwei Wochen nach Zustellung der
Niederschrift schriftlich an die Birgervorsteharinfden Blrgervorsteher zu richten; sie sind der
nachsten Stadtvertretung zur Entschaidung vorzulegen,

§ 16
Aufrechterhaltung der Ordnung

Verzbgert eine Rednennfein Redner durch Abschweifen der Ausfihrung die Beratung, so ruft
diefder Vorsitzende siefihn "zur Sache". Ist eine Rednerin/ein Redner in der gleichen
Angslegenheit zum dritten Mal "zur Sache” gerufen und beim zweiten Mal auf die Folgen
eines dritten Sachrufes hingewlesen worden, so entzieht die/der Vorsitzende ihrfihm das Wort.
Erhebt die/der betreffende StadivertreterinfStadivertreter dageaen Einspruch, so entecheidet
die Stadtvertretung sofort ohine Aussprache.

Verletzt eine Stadivertreterin/ein  Stadtverireter durch ihrfsein Verhalten oder durch
unsachliche AusfUhrungen die Ordnung oder verstolt sie oder er gegen das Ceselz oder die
Geschéftsordnung der Stadivertretung. so ruft diefder Vorsitzende siefihn "zur Ordnung"
Setzt diefder Stadivertreterin/Stadtvertreter tratz des Ordnungsrufes ihi/sein Verhalten fort, so
kann disfder Vorsilzende siefihn nach dreimaligem Crdnungsruf von der weiteren Teilnahme
an der Sitzung ausschliefien. Der Ausschiuss ist in die Niederschrift aufzunshmen
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Ist eine Gtadtvertreterin/ein Stadivertreter von der Sitzung ausgeschlossen worden, kann
die/der Vorsitzende sie oder ihn in der jeweils folgenden Sizung nach einmaligem
Ordnungsruf ausschliaien.

Wird die Ordnung  in einer  Sitzung  von  einerfeinem  oder  mehreren
Stadtvertreterin/Stadtverireter gréblich verletzt, kann diefder Vorsitzende flr die Dauer von
héchstens 15 Minuten die Sitzung unterbrechen. Bei besonders groben Stérungen kann sis/er
die Sitzung aufheben. Als Unterbrechung der Sitzung gilt. wenn die/der Vorsitzende
ihrerfseinen  Platz  verldsst.  ohne die  weitere Leitung  ihrerihrem/seiner/seinem
Stellvertreterin/Stellvertrater zu Obertragen. Bei Aufhisbung der Sitzung ist unverziuglich eine
neue Sitzung einzuberufen.

&7
Altestenrat

Der Altestenrat besteht aus der BUrgervarsteherin/dem Blrgervorsteher, threnfseinen beiden
Hellvertretern/Stzllvertretennnen und  derfden  Fraktionsvorsitzenden  oder  deren
Stellvertreterinnan/Stellvertretern,

Der Altestenrat schlichtet Streitfdlle zwischen den Stadivertreterinnen/Stadtvertretern oder
Ausschussmitgliedern unter sich und mit der Blrgervorsteherin/dem Blrgervorsteher und der
BUrgermeisterin/dem Blrgermeister, soweit dem gesetzlich nichts entgegensteht. Er legt
seine Stellungnahme der Stadtvertretung zur Beschlussfassung vaor.

Der Altestenrat unterstitzt die Blrgervorsteherin/den Birgervorsteher im Bedarfsfalle bei der
Flhrung der Geschéfte und Yorbereitung des Ablaufes einer Sitzung der Stadtvertretung.

Der Altestenrat entscheidet in Zweifelsfallen, wie Beschllsse der Stadtvertretung auszulegen
sind

Der Altestenrat entscheidet mit einfacher Mehrheit. Bei Stimmengleichheit entscheidet die
Stimme der Burgervorsteherin/des Blrgervorstehers,

Die Birgervorsteherin/der Burgervorsteher beruft den Altestenrat mit dreitidgiger Frist ein. In
dringendsn Fallen kann die Frist nach dem Ermessen der Blrgervorsteberin/ des
Birgervorstehers gekirzt werden.

Jedelleder Stadiverreternn/Stadiverireter sowie die Blrgermeisterin/der Blrgermaister
kdnnen an die Blrgervorsteherinfden Blrgervorsteher das Verlangen zur Einberufung des
Altestenrates stellen. Der Antrag bedarf einer schriftlichen Begrindung.

Die Blrgervorsteherin/der Blrgervorsteher hat das Recht, der  Antragstellerin/dem
Antragsteller die Einberufung zu verweigern, ist aber danr gehalten, die Angelegenheit mit der
Begriindung des Anirages sowie mit ssiner ablehnenden Stellungnahme auf die
Tagesordnung der n3chsten Sitzung der Stadiverretung zu setzen, je nach Lage in
tiffentlicher oder nichtoffentiicher Sitzung.

Ist das Rechl oder die Ordnung dieser Geschiftsordnung oder der Gemeindeordnung verletzt,
80 muss die BUrgervorsteherin/der Burgervorsteher, insoweit er die Angelegenheit nicht kraft
Geschaftsordnung  oder Gemeindgordnung  regeln  kann, vor den  durch  ihrfihn
einzuberufenden Altestenrat bringen.

Abschnitt - Ausschiisse

5§18
Aufgaben und Geschiaftsfiihrung

Der Hauptausschuss koordiniert die Arbeit der Ausschisse und kontrolliert die Umsetzung der
von der Stadivertretung festgelegten Ziele und Grundsatze in der Venwvaltung.
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Die Arbeit der Ausschusse arstreckt sich innerhalb hres In der Hauptsatzung festgslegtan

Fachgehietes aul,

= die Beratung und die Vaorbersitung von Beschliissen der Stadtveriretung

= dic Beratung der fir die Ausschisse jewsils sachlich zusténdigen Fachbereiche der
Stadtverwaltung

= die Entscheidung Ober im Einzalfall durch Beschluss der Stadivertretung Obertragens
Aufgabenbereiche.

Jedes Ausschussmitglied kann unter dem Tagesordnungspunkt "Antrage und Anfragen” van

der Blrgarmeistenn/dem Blrgermeister Auskunft Ober Angelegenheiten des Ausschusses, dis

richt Gegenstand der Tagesordnung waren, verlangen,

Die Ausschisse kénnen fOr besondere Aulgaben Unterausschisse einsetzen. Es kénnen
solche Unterausschisse auch won zwel oder mehreren Ausschissen gemeinsam gebildet
werden Die Ausschisse gemall § 4 der Hauptsatzung bleiben der Stadtvertretung fur die
Durchfiihrung der ihnen Ubertragenen Aufgaben verantwortlich.

Jeder Ausschuss soll nach Bedarf eine Sitzung abhalten, die von der Vorsitzenden/dem
Vorsitzenden  rechizeitig  einzuberufen ist  Zu  Ausschusssitzungen sind  die
Blrgervorsteherin/der Birgervorsteher, die Blrgermaisterin/der Blrgermeister und  die
Gleichstellungsbheauftragte zu laden.

Ist ein Ausschussmilglied verhindert an einer Ausschusssitzung teilzunehmen, so ist es
verpilichtet, eines der stellvertretenden Ausschussmitglieder mit ihrerfseiner Vertretung zu
beauftragen und ihrfihm rechtzeitiy die Sitzungsunterlagen zuzustellen, Sollte eine
Ausschusssitzung nach erfolgter Abmeldung eines Ausschussmitgliedes angesetzt werden,
a0 I8l dig Einladung Ober die Fraktionsvorsitzende/den Frakiionsvorsitzenden  einer
Vertreterinfeinem Yertreter zuzustellen.

Im Obrigen sind die Vorschriflen des | Abschnittes dieser Geschaftsordnung fir die
Ausschusse sinngemal anzuwenden, Dazu gehdrt auch die Maglichkeit, nach § 16 ¢} GO in
den Sitzungen der Ausschisse eine Einwohnerfragestunde durchzuflihren. Abweichend von
534 Abs. 4 Batzr 2 GO und den Vorschrifien des | Abschnittes dieser Geschaftsordnung
brauchen Zeit, Ort und Tagesordnung der Ausschusssilzungen nicht &ffentlich bekannt
gemacht zu werden; die Blirgermeisterinfder Burgermeister ist verpflichtet, die Offentlichkeit
iber &ffentliche Ausschusssitzungen durch amtliche Bekanritmachung oder Pressemitteilung
zu unterrichten,

§ 18
Teilnahme der Verwaltung

Die Borgermeisterin/der Burgermeister st berechtigt und auf Verlangen verpflichtat, an den
Ausschusssitzungen teilzunshmen. Bei der Wahrnehmung der Rechte und Erfillung der
Pflichten aus § 48 Abs 7 Salz 1 bis 4 GO kann sich die BUrgermeisterin oder der
Burgermeister wvertreten |assen. Siefer kann auch den Boroleitenden Beamtsn zu
Ausschusssitzungen entsenden pder hinzuziehen

Lhe Blurgermeistenn/der Burgermeister bestimmt flr jeden Ausschuss im Rahmen der Dienst-
und Geschéaftsverteilung der Stadtverwaltung  einefeinen  Mitarbeiter/sin - fur  die
Ceschaftsfuhrung undfoder einefn Mitarbeiter/-in fur die Protokellfihrung des jeweils
zustandigen Fachbereiches fir die verschiedenen Ausschiisse. Sofern es die Tagesordnung
fir geboten erscheinen lasst, kénnen im Auftrage der/des Vorsitzenden des Ausschusses
nach Absprache mit dem Blrgermeister/der BOrgermeisterin weitere Bedienstete der
Yerwaliung zu einzelnen Ausschusssitzungen hinzugeszogen werden.

§ 20
Niederschrifi

Uber jede Ausschusssitzung ist eine Niederschrift zu fertigen Es gelten sinngemad die
Regelungen des § 15 dieser Geschaftsordnung,
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Die HMiederschrift ist wvon derfdem Veowsitzenden des  Awusschusses und  der
ProtckallfOhrerinddem Protokallfihrer zu unterzeichinen,

Dig Niederschriften sind fortlaufend innerhzalb der Wahlzeit zu nummeriaren,

Lie Miederschriften sind allen Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern sowie den blrgerlichen
kMitaliedern des betreffenden Ausschusses zuzuleiten

Abschnitt - Wahlen, Datenschutz und Sonstines

§ 21
Wahlen

Mach Bedarf wird fir die Durchflbrung einer von der Stadtvertretung vorzunehmenden Wah|
eine Wahlkommission gabildet.

Werden Losentscheidungen erforderlich, so zieht die Blrgervorsteherin/der Burgervorsteher
das Los. st die Blrgervorsteherin/der Birgervorsteher von der Losentscheidung betroffen, so
zieht das Slteste anwesends Mitglied der Stadtveriretung das Los

§ 22
Cratenschutz

Die Mitglieder der Sladtverfretung und der Ausschisse, die im Rahmen der Ausibung ihrer
ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezogene Daten
enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis arlangen, dirfen solche Daten nur zu dem
jeweiligen der rechtmialigen Aufgabenerfillung dienenden Zweck verarbeiten oder
offenbaren.

Personenbezogens Daten sind Einzelangaben Uber persdnliche oder sachliche Verhalinisse
einer natlrlichen Person. Hierzu zdhlen auch Daten, die alleine oder in Kombination mit
anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren natirlichen Person ermdglichen.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schrifistiicke, automatisierte Dateieri und sonstige
Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogens Daten enthalten,
Hierzu  zZhlen auch mit verraulichen  Unterlagen im  Zusammenhang  stehende
handschriftliche oder andere Naotizen.

§ 23
Datenverarbeitung

Die Mitglieder der Stadivertretung und der Ausschisse sind verpflichtet, vertraulichie
Unterlagen so aufzubewahren, dass sie sténdig vor Kennthisnahme und Zugriff Dritter (z. B,
Familienangehdrige, Besucherinnen, Parteifreundef-innen, Nachbarn etc) gesichert sing.
Dieses gilt auch fir den Transport der Unterlagen. In bagrindeten Einzelfillen ist derfdem
Birgermeister/-in auf Verlangen, Auskunft Gher die getroffenen Datensicherheitgmaiinahmen
zu geben,

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mittellung Uber den Inhalt an Dritte —
ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an diefden Stellvertreter/-in — ist
nicht zulassig. Dieses gilt auch gegentber Mitglisdern der eigenen Partei bzw, Fraktion, die
nicht aufgrund ihrer Mitgliedschafl in der Stadtverretung oder dem jsweiligen zustandigen
Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.
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3) Die Mitglieder der Stadivertrelung und der Ausschilsse sind bel sinem Auskurftsersuchen
eines/-r Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz verpllichtet, der/dem Burgermeister/-
in auf Anfrage schriftlich Auskunft Giber die bei thnen aufgrund ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit zu
einer bestimmten Person gespeicharten Daten zu erteilen.

4} Vertrauliche Unterlagen sind unverzlglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu l8schen, wenn
diese fur die Aufgabenerflilung nicht mehr benotigt werden. Bei vertraulichen
Beschlussunterlagen einschlieflich aller damit in Zusammenhang stehenden Unterlagen ist
dieses regelméalig anzunehmean, wenn die Niederschrift Uber die Sitzung, in der der jswsilige
Tagesardnungspunkt abschliefend behandelt wurde, genehmigt ist. Alle weiteren vertraulichen
Unterlagen sind spatestens 5 Jzahre nach Abschluss der Beratungen, bei einem Ausscheiden
aus der Stadivertretung oder einem Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichlen bzw. zu
ldschen. Die Unterlagen kénnen auch der Stadiverwaliung zur Vemichtung bzw. Loschung
Ubergebean werden,

5} Die ausgeschiedensn Milglieder haben die Vernichtung bzw. die Léschung aller veriraulichen
Unterlagen gegentiber der/dem Blrgermeister/~in schriftlich zu bestatigen.

& 24
Ratsinformationssystem

1) Die Stadtverwaltung betreibt ein Ratsinformationssystem, in dem Unterlagen und Daten der
sladiveriretung und threr Ausschisse sowis deren jeweiligen Mitglieder gespeichert werden.
Es handelt sich hierbei z. B. um Einladungen, Beschiussvorlagen, Sitzungstermine mit
Telinehmerinnen/Teinehmern, Tagesordnungen, Niederschriften.

2) Soweit die Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter und die birgerlichen Mitgliedsr der Ausschilsse
auf das Ratsinformationssystem zugreifen, gelten die wvorgenannten Vorschriften zum
Cratenschutz und der Datenerhebung entsprechend.

} § 25
Authebung und Anderung der Geschiftsordnung

Anderungen dieser Geschaftsordnung kénnen nur beschlossen werden, wenn sie als ordentlicher
Punkt auf der Tagesordnung der Stadivertretung stehen.

§ 26
Aushindigung der Geschiftsordnung

Jede Stadivertreterinfeder Stadivertreter, sowie die Mitglieder und die stellvertretenden Mitglieder
der Ausschiisse erhalten nach ihrer erstmaligen Wahl in die Stadivertretung oder die Ausschiisse

einen giltigen Abdruck der Gemeindeordnung, der Hauptsatzung der Stadt und dieser
Geschéftsordnung.

§ 27
Inkrafitreten

Liese CGeschaftsordnung tritt am 01, Oklober 2014 in Kraft. Cleichzeitig tritt die bisherige
Ceschéafisordnung fur die Stadt Helligenhafen vom 19, Dezember 2002 in der Fazsung der 3
Anderung vom 15, Oktober 2009 auler Kraft.

Heiligenhafen, den 26 September 2014
Fiir die Stadtvertretung:

{Gattfried Grénwald)
EBiirgervorsteher
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